A V4

Souhaitez-vous intégrer une équipe dynamique qui cultive I'esprit familial ?

Notre société indépendante a pour mission I'expertise, le conseil et la gestion d’institutions de
prévoyance professionnelle d’entreprises suisses et internationales. Nous offrons des services
personnalisés et misons sur la qualité. Afin de compléter notre équipe engagée, nous recherchons un-e

Gestionnaire en prévoyance professionnelle LPP 90-100%

Vos missions principales

Gérer de maniére autonome les effectifs et traiter les mutations

Constituer, traiter et suivre les dossiers (EPL, divorce, bénéficiaires de rente, etc.)
Traiter les cas individuels

Rédiger la correspondance

Conseiller les assurés, les bénéficiaires et les tiers par téléphone et e-mail

Effectuer les paiements, éventuellement saisir les écritures comptables

Participer a la préparation des rapports de gestion et de I'établissement des statistiques

Votre profil

e Titulaire d'un CFC d’employé-e de commerce ou titre jugé équivalent

e Minimum 3 ans d’expérience dans la gestion LPP, le brevet fédéral de spécialiste de la
prévoyance en faveur du personnel, un atout
Personne capable de travailler de maniére autonome, précise et consciencieuse
De langue maternelle francaise, connaissances de I'allemand et de 'anglais, un atout
Bonne capacité rédactionnelle
Sens de l'initiative et du contact, sachant faire preuve de discrétion et d’esprit d’équipe
Bonne maitrise des outils informatiques (MS Office)

Nous offrons
e Un poste varié dans une structure dynamique
La possibilité de s’impliquer et de participer a des projets
Un environnement de travail agréable, a 15 minutes de Lausanne, place de parc gratuite
Des horaires flexibles et possibilité de télétravail
Des prestations sociales et salariales attrayantes

Votre candidature

Nous serions heureux de recevoir votre dossier de candidature par e-mail a asdurussel@vonlanthen.net
ou sous pli confidentiel a Anne-Sophie Durussel, Vonlanthen Consulting SA, Z.I. de I'Ecorcheboeuf 4,
1084 Carrouge VD.

Pour plus de renseignements : Tél. 021 905 98 00, www.vonlanthen.net.




