
 
 
Möchten Sie sich einem dynamischen Team anschliessen, das den Familiengeist pflegt? 
 
Die Mission unserer unabhängigen Firma ist die Expertise, Beratung und Verwaltung von 
Vorsorgeeinrichtungen von schweizerischen und internationalen Unternehmen. Wir bieten personalisierte 
Dienstleistungen und setzen auf Qualität. Zur Ergänzung unseres engagierten Teams suchen wir eine·n 
  

Sachbearbeiter·in für Personalvorsorge BVG 90-100% 
 

Ihre Hauptaufgaben 
 Selbständige Bewirtschaftung der Bestände und Bearbeitung der Mutationen 
 Erstellung, Bearbeitung und Weiterverfolgung der Dossiers (WEF, Scheidung, Rentenbezüger, usw.) 
 Abwicklung individueller Fälle 
 Verfassen der Korrespondenz 
 Beratung der versicherten Personen, Rentenbezüger und Dritter per Telefon und E-Mail 
 Abwicklung der Zahlungen, gegebenenfalls Erfassung von Buchungen 
 Mitarbeit an der Vorbereitung der Geschäftsberichte und Erstellung der Statistiken 

 
Ihr Profil 
 Kaufmännische Grundausbildung 
 Mindestens 3 Jahre Erfahrung in der Verwaltung der beruflichen Vorsorge, eidg. Fachausweis 

Sozialversicherungsfachmann/-fachfrau von Vorteil 
 Selbständige, exakte und gewissenhafte Arbeitsweise 
 Muttersprache Französisch oder Deutsch, Kenntnisse in der anderen Sprache und Englisch von 

Vorteil 
 Stilsichere Korrespondenz  
 Initiative, kontaktfreudige und vertrauenswürdige Persönlichkeit mit Teamgeist 
 Gute PC-Anwenderkenntnisse (MS Office-Palette) 

 
Wir bieten 
 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen Unternehmen 
 Die Möglichkeit, sich einzubringen und bei Projekten mitzuwirken 
 Ein angenehmes Arbeitsumfeld, nur 15 Minuten von Lausanne entfernt, Gratisparkplatz 
 Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice Optionen 
 Attraktive Sozialleistungen und Entlöhnung 

 
Ihre Bewerbung 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an asdurussel@vonlanthen.net oder per Post 
mit dem Vermerk „Vertraulich“ an: Anne-Sophie Durussel, Vonlanthen Consulting AG, ZI de 
l’Ecorcheboeuf 4, 1084 Carrouge VD.  
Für weitere Angaben: Tel: 021 / 905 98 00, www.vonlanthen.net   
 
 


